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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงถมดิน 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การแจงถมดิน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7  วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงถมดิน 21/05/2558 14:26  
11. ชองทางการใหบริการ  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวนดังนี้ 
         1.1การดําเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับไดแก 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา
นุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

หน่วยงาน  ที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลไทยเจริญ

องคการบริหารสวนตําบลไทยเจริญ

1)  สถานที่ให้บริการ กองชาง ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลไทยเจริญ

ตําบลถไทยเจริญ อําเภอปะคำ จังหวัดบุรีรัมย 31220

โทรศัพท/โทรสาร : 044634830/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน



2/5 
 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
              7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหาร
สวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทําการ
ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียงและมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนท่ี
เกินกวาท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดซ่ึงการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับ
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 
เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7วันนับแต
วันท่ีไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีมีการแจง
ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจง
เปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3
วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถมดิน
ตามท่ีกําหนดใหเจาพนักงาน
ทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบ
ขอมูล 
 

1 วัน (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการถมดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 
 

5 วัน (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการถมดิน) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ 
มีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับ
แจงและแจงใหผูแจงมารับใบรับ
แจง 
 

1 วัน (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการถมดิน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 

อบต.ไทยเจริญ

อบต.ไทยเจริญ

อบต.ไทยเจริญ

Type your text
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค
จะดําเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและ
ท่ีดินบริเวณขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับ
ทุกหนาพรอมเจาของ
ท่ีดินลงนามรับรองสําเนา
ทุกหนา 

- 0 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของท่ีดินตองมีหนังสือ
ยินยอมของเจาของท่ีดิน
ใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

5) หนังสือมอบอํานาจกรณี
ใหบุคคลอ่ืนยื่นแจงการ
ถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยนิยอมของ
เจาของท่ีดินกรณีท่ีดิน
บุคคลอ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการคํานวณ (กรณี
การถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของ
เนินดินติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต 2 เมตร
ข้ึนไปวิศวกรผูออกแบบ
และคํานวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตให
ประกอบวิชาชีพ

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาไมต่ํากวา
ระดับสามัญวิศวกรกรณี
พ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตาราง
เมตรและมีความสูงของ
เนินดินเกิน 5 เมตร
วิศวกรผูออกแบบและ
คํานวณตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตใหประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธา
ระดับวุฒิวิศวกร) 

8) ชื่อผูควบคุมงาน (กรณี
การถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของ
เนินดินติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต 2 เมตร
ข้ึนไปตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

9) ชื่อและท่ีอยูของผูแจงการ
ถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท 

คาธรรมเนียม500 บาท 
หมายเหตุ – 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) องคการบริหารสวนตําบลถนนหัก 

143 หมู 1 ตําบลถนนหัก อําเภอนางรอง จังหวัดบุรีรัมย 31110 
โทรศัพท/โทรสาร : 044-632080 
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2) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดบุรีรัมย ศาลากลางจังหวัดบุรีรัมย ชั้น 1 ตําบลเสม็ด อําเภอเมืองบุรีรัมย จังหวัดบุรีรัมย 31000 

โทรศัพท : - 044666847 
             - 044666563 
สายดวน : 1567 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

 
 

 




