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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 15  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 21/05/2558 

15:57  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีสวนสูงเกิน 15เมตรซ่ึงอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงของอาคารและ
อาคารท่ีอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา 2เมตรโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ไดโดย

การแจงตอเจาพน  ักงานทองถ่ินตามมาตรา 39ทวิเม่ือผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตาม
แบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจงในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา 39ทวิใหเจา
พนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําสั่ง

หนวยงานที่รับผิดชอบ : องค์ การบริหารส่วนตําบลไทยเจริญ

องคการบริหารสวนตําบลไทยเจริญ

สถานที่ให้ บริการ กองช่าง ที่ทำการองคก์ารบริหารส่วนตำบลไทยเจรญิ
 หมู่ 7 ตําบลไทยเจริญ อําเภอปะคำ จังหวัดบุรีรัมย 31220

โทรศัพท/โทรสาร : 044634830  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หนวยงาน
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ดังกลาวและภายใน 120วันนับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิหรือนับแตวันท่ีเริ่มการรื้อถอนอาคารตามท่ีได
แจงไวถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการรื้อถอนอาคารท่ีไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีไดยื่นไวตามมาตรา 39ทวิไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้
กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือ
แจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจงรื้อถอนอาคารจาย
คาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 
 

1 วัน 

ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการรื้อถอนอาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
แจง 
 

2 วัน 

ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการรื้อถอนอาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณารับรองการแจงและมี
หนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 
 

12 วัน 

ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการรื้อถอนอาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 
 
 
 

อบต.ไทยเจริญ

อบต.ไทยเจริญ

อบต.ไทยเจริญ
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบการแจงรื้อถอนอาคาร
ตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
กําหนดและกรอกขอความ
ใหครบถวน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู
แจงรื้อถอนอาคาร) 

2) หนังสือรับรองของวิศวกร
ผูออกแบบข้ันตอนและสิ่ง
ปองกันวัสดุหลนในการรื้อ
ถอนอาคาร (กรณีอาคารมี
ลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู
แจงรื้อถอนอาคาร) 

3) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา
พรอมเจาของท่ีดินลงนาม
รับรองสําเนาทุกหนากรณีผู
ขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน
ตองมีหนังสือยินยอมของ
เจาของท่ีดินใหรื้อถอน
อาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวนของผู
แจงรื้อถอนอาคาร) 

4) ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับตออายุ
หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดิน
และประกอบกิจการ (สวน
ขยาย) พรอมเง่ือนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู
แจงรื้อถอนอาคาร) 

5) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมี
หนังสือมอบอํานาจตดิอากร
แสตมป 30 บาทพรอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนสําเนา
ทะเบียนบานหรือหนังสือ
เดินทางของผูมอบและผูรบัมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู
แจงรื้อถอนอาคาร) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) บัตรประจําตัวประชาชน
และสําเนาทะเบียนบานของ
ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผูรับมอบอํานาจ
เจาของท่ีดิน (กรณีเจาของ
ท่ีดินเปนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวนของผู
แจงรื้อถอนอาคาร) 

7) หนังสือรับรองของวิศวกร
ผูออกแบบพรอมสําเนา
ใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

8) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุม
งานของวิศวกรผูควบคุมการ
รื้อถอนพรอมสําเนา
ใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

9) แผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลน
ท่ีมีลายมือชื่อพรอมกับเขียน
ชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ี
อยูของสถาปนิกและวิศวกร
ผูออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) องคการบริหารสวนตําบลถนนหัก 

143 หมู 1 ตําบลถนนหัก อําเภอนางรอง จังหวัดบุรีรัมย 31110 
โทรศัพท/โทรสาร : 044-632080 

2) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดบุรีรัมย ศาลากลางจังหวัดบุรีรัมย ชั้น 1 ตําบลเสม็ด อําเภอเมืองบุรีรัมย จังหวัดบุรีรัมย 
31000 
โทรศัพท : - 044666847 
             - 044666563 
สายดวน : 1567 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 




