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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนส่ิงปฏิกูล 

กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่ง

ปฏิกูล 19/05/2558 14:20  
11. ชองทางการใหบริการ  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
            ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ
ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ
ภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุ
ใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขอ
อนุญาตรายใหม ท้ังนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะตอง

หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลไทยเจริญ

องคการบริหารสวนตําบลไทยเจริญ

1)  สถานที่ใหบริการกองคลัง ที่ทําการองคการบริหารส่วนตําบลไทยเจริญ
หมู ่7 ตําบลถนนหัก อําเภอปะคำ จังหวัดบุรีรัมย 31220

โทรศัพท/โทรสาร : 044634860/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน

Type your text
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เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน
กวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 
 2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
   (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลดานผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํา
ยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกํากับการขนสงเพ่ือปองกันการ
ลักลอบท้ิงสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดทองถ่ิน) 
   (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวนทองถ่ิน
กําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยืน่คําขอตออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการ
เก็บและขนสิ่งปฏิกูลพรอมหลักฐานที่
ทองถ่ินกําหนด 
 

15 นาที (1. ระยะเวลาใหบริการ
สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของ
คําขอและความครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทนัท ี
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่
แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติม
เพื่อดําเนินการหากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทาํ
บันทึกความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเตมิ
ภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยืน่คําขอลงนามไวใน
บันทึกนัน้ดวย 
 
 

1 ชั่วโมง (1. ระยะเวลาใหบริการ
สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอตออายุ
ใบอนุญาตไมแกไขคําขอ
หรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติม
ใหครบถวนตามท่ีกําหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืน
คําขอและเอกสารพรอม
แจงเปนหนังสือถึงเหตุแหง
การคืนดวยและแจงสิทธิใน
การอุทธรณ (อุทธรณตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539) 
 

อบต.ไทยเจริญ

อบต.ไทยเจริญ
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน อบต.ถนนหัก (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่รับผิดชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแตวนัที่เอกสาร
ถูกตองและครบถวน (ตาม
พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม
อนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
    4.1 กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด
หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
   4.2 กรณีไมอนุญาตใหตออายุ 
ใบอนุญาตแจงคําสั่งไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทํา
การเก็บและขนสิ่งปฏิกูลแกผูขอตอ
อายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิ
ในการอุทธรณ 

8 วัน อบต.ถนนหัก (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่รับผิดชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงาน
ทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาต
หรือยังไมอาจมีคําสั่งไม
อนุญาตไดภายใน 30 วันนบั
แตวันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหแจงการขยาย
เวลาใหผูขออนุญาตทราบทุก 
7 วันจนกวาจะพิจารณาแลว
เสร็จพรอมสําเนาแจงสาํนัก
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชาํระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาทีท่องถ่ินกําหนด 
 
 

1 วัน อบต.ถนนหัก (1. ระยะเวลาใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่รับผิดชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. กรณีไมชําระตาม
ระยะเวลาที่กําหนดจะตอง
เสียคาปรับเพิ่มข้ึนอีกรอยละ 
20 ของจํานวนเงินที่คาง
ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวของ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินกําหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดง
สถานท่ีรับกําจัดสิ่งปฏิกูลท่ีไดรับ
ใบอนุญาตและมีการดําเนิน
กิจการท่ีถูกตองตามหลัก
สุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญา
วาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดสิ่ง
ปฏิกูล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินกําหนด) 

3) 

แผนการดําเนินงานในการเก็บ
ขนสิ่งปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียด
ข้ันตอนการดําเนินงานความ
พรอมดานกําลังคนงบประมาณ
วัสดุอุปกรณและวิธีการบริหาร
จัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินกําหนด) 

4) 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ี
และผูปฏิบัติงานประจํา
ยานพาหนะผานการฝกอบรม
ดานการจัดการสิ่งปฏิกูล (ตาม
หลักเกณฑท่ีทองถ่ินกําหนด) 
 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินกําหนด) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

5) 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสาร
แสดงการตรวจสุขภาพประจําป
ของผูปฏิบัติงานในการเก็บขนสิ่ง
ปฏิกูล 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินกําหนด) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทําการเก็บและขนส่ิงปฏิกูลฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) องคการบริหารสวนตําบลถนนหัก 
143 หมู 1 ตําบลถนนหัก อําเภอนางรอง จังหวัดบุรีรัมย 31110 
โทรศัพท/โทรสาร : 044-632080 

2) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดบุรีรัมย ศาลากลางจังหวัดบุรีรัมย ชั้น 1 ตําบลเสม็ด อําเภอเมืองบุรีรัมย จังหวัดบุรีรัมย 
31000 
โทรศัพท : - 044666847 
             - 044666563 
สายดวน : 1567 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
 

19. หมายเหตุ 
        - 
 
 

 
 

 




